BIBLIOGRAFIE/TEMATICA
Inspector clasa I grad asistent – Compartiment Agricol ;

	1. Constituţia României, republicată

	
	
	

	cu tematica Titlul II – Drepturile, libertăţile şi îndatoririle fundamentale

	
	
	

	2. Ordonanţa Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea şi sancţionarea tuturor formelor de discriminare, republicată, cu modificările şi completările ulterioare

	
	
	

	cu tematica Secţiunea I şi II - Egalitatea în activitatea economică şi în materie de angajare şi profesie; Accesul la serviciile publice administrative şi juridice, de sănătate, la alte servicii, bunuri şi facilităţi

	
	
	

	3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de şanse şi de tratament între femei şi bărbaţi, republicată, cu modificările şi completările ulterioare

	
	
	

	cu tematica Cap II – Egalitatea de şanseşi de tratament între femei şi bărbaţi în domeniul muncii

	
	
	

	4. Titlul I şi II ale părţii a VI-a din Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 57/2019, cu modificările şi completările ulterioare - Completări: Titlul V, cap. I, II, III, IV

	
	
	

	cu tematica titlul I şi II ale părţii a VI-a – Reglementări privind funcţia publică; Titlul V, cap. I, II, III, IV - Autorităţile administraţiei publice locale

	
	
	

	5. Legea fondului funciar nr. 18/1991, republicată, cu modificările şi completările ulterioare

	
	
	

	cu tematica Reglementări privind Legea fondului funciar nr. 18/1991

	
	
	

	6. - Ordonanţa Guvernului nr. 28/2008 privind registrul agricol, cu modificările şi completările ulterioare

	
	
	

	cu tematica Reglementări privind Ordonanţa Guvernului nr. 28/2008 privind registrul agricol

	
	
	

	

















ATRIBUTIILE POSTULUI :

1.Numerotează,parafează,sigilează registrele agricole şi le înregistrează în registrul general de intrare-ieşire a corespondenţei;
2.Completează şi ţine la zi datele din registrele agricole electronic.
3.Completează registrul agricol centralizator;
4.Modifică datele din registrul agricol numai cu aprobarea secretarului comunei ;
5.Comunică datele centralizate din registrele agricole Direcţiei judeţene de statistică şi altor instituţii la termenele prevăzute;
6.Intocmeşte şi eliberează certificatele de producător agricol şi a biletelor de adeverire a proprietăţii şi sănătăţii animalelor ;
7.Eliberează titlurile de proprietate întocmite în baza legilor fondului funciar,după descărcarea acestora în registrele agricole ;
8.Intocmeşte certificatele şi adeverinţele cu date ce rezultă din registrele agricole şi arhiva instituţiei în conformitate cu legislaţia specifică în materie ;
9.Solutionarea cererilor si redactarea raspunsurilor la cererile adresate Compartimentului Agricol; 
 10. Tine evidenta gospodariilor populatiei detinatoare de terenuri agricole si animale; 
11. Comunicarea la Compartimentul Contabilitate (Taxe si Impozite locale) a modificarilor survenite la vechile proprietati inscrise in Registrul Agricol precum si comunicarea noilor proprietari; 
12. Verifica in teren reclamatiile, sesizarile privind registrul agricol; da curs cererilor cetatenilor comunei  si verifica in teren masurarea terenurilor, proprietate personala. 
13. Participa la Programul de verificare in teren a veridicitatii datelor inscrise in evidentele fiscale si in registrul agricol a terenurilor agricole intravilane; 
14.Intocmirea darilor de seama statistice R.AGR, AGR 2A, AGR 28 (cu regim special) privind anumite situatii din registrul agricol si care sunt inaintate Directiei Judetene de Statistica Vaslui si DAVaslui in termenele stabilite prin lege; 
  15.instiintarea detinatorilor de terenuri agricole cu privire la  obligatia de a asigura cultivarea acestora si protectia solului.
16. Intocmeste procesele verbale si vizeaza trimestrial certificatele de producator; 
17. Intocmirea tabelului nominal cu titularii de certificate de producator pentru anul agricol........:.. si afisarea pentru asigurarea publicitatii acestora conform legii.
18.Intocmeste lucrarile prevazute de lege privind administrarea si folosirea pasunilor comunale, islazului communal, invoirea animalelor la pasunat, stabilirea taxelor de pasunat/ex. tabele cu detinatorii de animale pe specii, rapoarte de specialitate privind fundamentarea stabilirii anumitor taxe, termenului de pasunat, a necesarului de ingrasaminte si alte materiale privind administrarea islazului communal, precum si administrarea domeniului public si privat al comunei.
19. Raspunde de intocmirea situatiilor, furnizarea si centralizarea datelor privind situatia terenurilor de pe raza comunei Gherghesti, pe proprietari, categorii de terenuri, pe parcele si tarlale, pe suprafete si forme de asociere; raspunde de intocmirea si furnizarea corecta a datelor, situatiilor privind aplicarea Legilor fondului funciar, totalizand anexele, reconstituirile ulterioare (hotarari ale comisiei judetene, hotarari judecatoresti, etc).
20.Verificarea poziţiilor din registrul agricol şi eliberarea de adeverinţe pentru persoanele defuncte,solicitate de Direcţia de Evidenţă a Persoanelor Dolj,în vederea întocmirii sesizării privind deschiderea procedurii succesorale şi transmiterea către Camera Notarilor Publici;
21.Este membru in cadrul comisiei de fond funciar;
22.Participa la sedintele comisiei de fond funciar;
22.Asigura impreuna cu secretarul lucrarile de secretariat ale comisiei locale pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra terenului;
23.Intocmeste referatele conform circularelor primite de la comisia judeteana privind rectificarea sau anularea titlurilor de proprietate, dupa caz;
24.Analizeaza cererile formulate privind reconstituirea dreptului de proprietate, prezentand propuneri pentru rezolvarea lor in conformitate cu prevederile Legii fondului funciar si inaintarea lor spre validare Institutiei Prefectului Judetului Dolj;
25.Efectueaza punerea in posesie prin  participare la delimitarea in teren a dreptului de proprietate si inmaneaza titlurile de propriete persoanelor indreptatite;
26.Inventariaza terenurile din extravilanul si intravilanul comunei ramase neatribuite si intocmeste documentatia, respectiv referatul compartimentului de resort cu intreaga documentatie-extras din planuri parcelare cu propunerea ca aceste suprafete sa fie trecute in domeniul privat al comunei;
27.Informeaza cetatenii si urmareste respectarea normelor tehnice si a legislatiei in vigoare referitoare la carantina fitosanitara, combaterea bolilor si daunatorilor la plante si utilizarea pesticidelor;
28. Întocmeste diferite situaţii privind date şi informaţii referitoare la persoanele fizice care deţin terenuri date în arendă,informaţii referitoare la persoanele juridice care deţin terenuri , informaţii referitoare la persoanele fizice care deţin terenuri in proprietate în comuna Seraca de Padure,în vederea verificării modului de declarare şi stabilirea impozitului datorat de persoanele fizice /juridice prin punerea de acord a datelor referitoare la terenurile înscrise în Registrul Agricol, informaţii solicitate de Curtea de Conturi.
29.Propune masuri pentru sprijinirea producatorilor agricoli asigurand in acelasi timp consultant de specialitate in vederea infiintarii, la nivelul comunei, a unor exploatatii agricole pe domenii: legumicole, zootehnice, agricole;
30.Initiaza un program de masuri privind imbunatatirea calitatii pasunilor si fanetelor (islazul comunal) pe care il supune spre dezbatere si aprobare consiliului local;
32.Contribuie in comuna, alaturi de ceilalti specialisti in aplicarea programelor prevazute in strategia guvernului pe linie de agricultura;
33.Tine in mod distinct evidenta domeniului public si privat agricol al comunei Gherghesti si asigura actualizarea permanenta a acestuia;
34.Intocmeste si tine evidenta contractelor de arendare si de concesionare a terenurilor din domeniul public si privat al  u.a.t. si urmareste in acelasi timp incasarea obligatiilor stabilite;
35.Intocmeste procedurile de schimbare a categoriei de folosinta a terenurilor si materializarea acetora in PUG;
36.Redacteaza referate de specilaitate la proiectele de dispozitii si proiectele de hotarari din domeniul agricol;
37.Arhiveaza documentele create si le preda referentului cu atributii de arhiva, pe baza de lista de inventar si proces verbal de predare-primire;
38.Indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date de consiliul local ori de primar;
39. Tine evidenta contractelor de arendare a terenurilor incheiate in baza Legii nr. 287/17 iulie 2009 privind Codul civil, republicata in M. OF nr. 505 din 15 iulie 2011, titlul IV actualizat.
40.Păstrează şi întocmeşte documentaţia de evidenţă funciară pentru stabilirea impozitului pe terenurile agicole şi le transmite compartimentului contabilitate, în vederea stabilirii impozitului;
41.Raspunde de evidenta cererilor si a dosarelor depuse conform legilor fondului funciar nr. 18/1991; nr. 169/1997; nr. 1/2000 si 247/2005 si de corespondenta intocmita de Compartimentul Agricol ; 
42.Identifica impreuna cu topograful sau firma contractata terenurile ramase libere si fostii proprietari pe care le prezinta prin referat Comisiei Locale pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privata Asupra Terenurilor , in vederea eliberarii titlurilor de proprietate ; 
43.Identifica impreuna cu topograful sau firma contractata vechile amplasamente ale terenurilor si fostii proprietari pe care le(ii) prezinta prin referat Comisiei Locale pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privata Asupra Terenurilor  in vederea validarii suprafetelor si inscrierea pe anexa 23 din Legea nr. 247/2005 
44.Identifica suprafetele de teren ce pot fi restituite Comisiei Locale Pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privata Asupra Terenurilor  de catre  Directia Silvica (Ocoalele Silvice)  precum si fostii proprietari sau mostenitorii acestora in vederea propunerii de validare sau invalidare de catre comisie. 
45.Participa impreuna cu topograful sau firma contractata la masuratorile efectuate in teren in vederea eliberarii titlurilor de proprietate. 
46.Prezinta Comisiei Locale Pentru Stabilirea Dreptului de Proprietate Privata Asupra Terenurilor  toate documentele existente in cadrul Compartimentului Agricol in vederea validarii sau invalidarii suprafetelor de teren solicitate de catre fostii proprietari sau mostenitorii acestora ( cereri , acte doveditoare depuse, validari sau invalidari anterioare, titluri de proprietate sau adeverinte eliberate; titluri de proprietate care urmeaza a fi eliberate; corespondenta purtata , contestatii  reclamatii, sesizari, petitii , memorii etc). 
47.Prezinta secretarului general al comunei Gherghesti toate documentele solicitate avind ca obiect litigii de fond funciar aflate pe rolul instantelor de judecata ; 
48.Primeste si solutioneaza in termenul legal corespondenta repartizata ;
49.Sprijina topograful sau firma contractata  in vederea efectuarii punerii pe plan a suprafetelor de teren care urmeaza a fi reconstituite, constituite sau in vederea acordarii de despagubiri ; 
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